
Reinigungsplan
Eine Zeile je Tätigkeit. Unter „Nachweis“ steht, wo die Reinigung abgezeichnet wird.

Objekt Gültig ab

Adresse Verantwortlich

Bereich / Raum Tätigkeit Wie oft Womit (Mittel, Gerät) Wer Nachweis / Kürzel

Kostenlose Vorlage von www.crew-active.de/reinigungsplan-vorlage/



Reinigungsplan: Beispiel Büro
Nur ein Beispiel, keine Vorgabe: Was wie oft gereinigt wird, legen Sie für jedes Objekt selbst fest, etwa nach dem Leistungsverzeichnis.

Objekt Büro mit Teeküche (Beispiel) Gültig ab

Adresse Verantwortlich

Bereich / Raum Tätigkeit Wie oft Womit (Mittel, Gerät) Wer Nachweis / Kürzel

Eingang, Flure Boden saugen und feucht wischen täglich Staubsauger, Wischmopp Team Abend Reinigungsnachweis

Büros Papierkörbe leeren, Beutel wechseln täglich Müllbeutel Team Abend Reinigungsnachweis

Büros Tische und Fensterbänke abwischen wöchentlich Tuch, Allzweckreiniger Team Abend Kürzel und Datum

Büros Teppichboden saugen wöchentlich Staubsauger Team Abend Kürzel und Datum

WC-Anlagen WC, Urinal und Waschbecken reinigen täglich Sanitärreiniger, WC-Bürste Team Abend WC-Kontrollplan

WC-Anlagen Seife, Papier, Handtücher auffüllen täglich Verbrauchsmaterial Team Abend WC-Kontrollplan

WC-Anlagen Fliesen und Trennwände abwaschen wöchentlich Sanitärreiniger Team Abend Kürzel und Datum

Teeküche Spüle und Arbeitsflächen reinigen täglich Allzweckreiniger Team Abend Reinigungsnachweis

Teeküche Kühlschrank auswischen wöchentlich Tuch, Allzweckreiniger Team Abend Kürzel und Datum

Treppenhaus Stufen wischen, Handläufe abwischen wöchentlich Wischmopp, Tuch Team Abend Kürzel und Datum

Ganzes Objekt Heizkörper und Türrahmen abstauben monatlich Staubwedel, Tuch Team Abend Kürzel und Datum

Fenster Glasflächen innen reinigen vierteljährlich Glasreiniger, Abzieher Glasreinigung Kürzel und Datum
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